浙江工业大学之江学院机关部门（单位）服务事项汇总表

部门名称（公章）：后勤服务与经营发展中心 填表人：         联系电话：         审核人：

	序号
	办事部门（单位）
	服务类别
	服务事项
	即办件、承诺件、联办件
	事项所涉前置单位
	事项所涉后续单位
	用印情况

	1
	饮食服务部
	学生
	毕业生离校

手续办理
	即办件
	饮食服务部
	毕业生所在二级学院学生管理办公室
	部门公章

	2
	饮食服务部
	教职工、学生
	校园卡挂失、补办卡
	即办件
	无
	无
	无

	3
	医务室
	教职工
	教职工子女医药费报销
	即办件
	无
	计划财务部
	部门业务章

	4
	医务室
	学生
	学生病假手续
	即办件
	无
	学生工作部或所在二级学院学生管理办公室
	部门业务章

	5
	物业管理部
	教职工
	教职工临时

流动房住宿
	即办件
	无
	无
	无

	6
	物业管理部
	教职工、学生
	钥匙借用
	其他
	无
	无
	无

	7
	物业管理部
	教职工、学生
	失物招领
	其他
	无
	无
	无

	8
	水电修建部
	教职工、学生
	维修报修
	即办件
	无
	无
	无

	9
	经营发展部
	教职工、学生
	室外场地审批
	即办件
	学工部、综合保障部、保卫部
	无
	部门业务章

	10
	运输服务部
	教职工
	公务用车
	承诺件
	用车部门
	计划财务部
	用车部门

公章


