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编制单位（公章）：信息化与资产管理部（网络中心） 编制日期：2017年4月28日

	事项名称
	教职工办公入网申请，用于实现校园网上网及VPN接入功能的开通

	服务依据
	校园网网络使用与管理实施细则

	服务对象
	全院办公时有上网需求的教职工

	对象类别
	教职工

	前置条件
	无

	申报材料
	办理手续所需材料：

1、教职工办公入网申请表


	表格下载
	教职工办公入网申请表

	办事流程
	窗口收合格材料---后台审核办理-3个工作日内完成开通

	前置部门
	无

	后续部门
	无

	用印情况
	1.部门业务章（）  2.部门公章（√）  3.学校公章（）

4．其他（）校党委章、法人章

	事项类型
	1.即办件（）  2.承诺件（√） 3.联办件（）  4.其他（）

	承诺时限
	3个工作日

	收费标准
	无

	收费依据
	无

	受理部门
	信息化与资产管理部（网络中心）

	决定部门
	信息化与资产管理部（网络中心）

	办理时间
	周一至周五上班时间（寒暑假除外）

	咨询电话
	郑杰，0575-81112588


附表：

教职工办公入网申请表

（部门盖章）                                  表格编号J20       -     
	部门领导签字：

_____________
	个

人

信

息
	姓    名
	

	
	
	身 份 证
	

	
	
	用户账号
	填写计财处工号；

外聘教职工填身份证后8位（有X向前一位）

	
	
	初始密码
	身份证后6位（X大写）

	
	
	联系电话
	

	是否需要同时开通VPN账号（不选择默认为“否”）   □是   □否


（以下由申请人自行留存）


入网须知

（2017.03版）

          ：

您好！欢迎您成为之江学院校园网用户！

为了您更好地使用校园网，现将有关事项告知如下：

■ 每位教职工可申请一个上网账号，能在 2 台设备上同时登录。当您离职或退休（返聘需重新申请），账号将被注销。

■ 上网过程中，您应遵守国家的相关法律法规以及和学院的规定，并对自己行为后果负责。按上级安全部门要求，每位教职工的上网行为都会被记录、存档。上网账号是辨识、追溯上网者身份的最关键标识，故请妥善保存，不要转借他人使用。

■ 学院实行实名制上网，您可以在上网设备上通过网页认证或客户端程序认证（方法见下面网址）。如果忘记密码，可联系网络中心将其重置为初始密码，但不提供密码查询。

■ 学院网络部门将尽力保证网络的安全稳定，但因多种条件限制和影响，网络并不总是可靠，不能保证不发生故障。所以，如果您通过校园网完成重要事情，请自行准备故障预案，必要时请网络部门人员协助。

■ 更详细的使用说明，请访问“学院首页→（右下角）信息服务→绍兴校园实名制”或直接访问网络中心Web网站（附后，只能在学院和工大内网访问）。

联系我们
网络中心：0575-81112588（902588）

办公室地址：慎思B楼206室（2B206）    

网址：http://wlzx.zjc.zjut.edu.cn（限内网访问）

