浙江工业大学之江学院机关部门（单位）服务事项信息表
编制单位（公章）：综合保障部              编制日期：2017年 4 月28日

	事项名称
	教职工长期住宿用房审批

	服务依据
	浙江工业大学之江学院教职工住宿用房管理办法（试行）

	服务对象
	人事关系在校的在职单身教职工、家庭（夫妻）住户

	对象类别
	教职工

	前置条件
	1、学校正式招聘的外地单身教职工，或者虽结婚但在杭州、绍兴两市没有住房的教职工；已在杭州校园安排有宿舍的单身教职工不得再次申请；
2、家在外地，夫妻均为本校教职工的；

3、家在外地，夫妻均为本校教职工的且有子女在绍兴上学随同住宿的。

	申报材料
	办理手续所需材料：

1、《之江学院教职工长期住宿申请表》表格叁份

2、身份证或工作证等复印件；

	表格下载
	《之江学院教职工长期住宿申请表》

	办事流程
	窗口收合格材料---后台审批---5个工作日到窗口取相关审批后的材料

	前置部门
	申请人所属部门（单位）

	后续部门
	后勤服务与经营发展中心

	用印情况
	  部门公章（√） 

	事项类型
	1.即办件（）  2.承诺件（） 3.联办件（√）  4.其他（）

	承诺时限
	5个工作日

	收费标准
	无

	收费依据
	无

	受理部门
	 综合保障部

	决定部门
	综合保障部

	办理时间
	周一至周五上班时间（寒暑假除外）

	咨询电话
	邵华浩：0575-81112598


附表：

之江学院教职工长期住宿申请表业技术学贯彻“人才强校”战略，加快师资队伍建设步伐，规范教师公寓的统一管理，发挥教师公
	申请人
	
	性  别
	
	联系电话
	

	 职  称
	
	所在部门
	
	申请时间
	

	事    由
	

	部门审批意见(由所属部门负责人签署)
	        （加盖公章）
签字：             

年   月   日
	综合保障部意见
	      签字：                               年   月   日

	                      住 宿 登 记（以下由后勤服务与经营发展中心填写）

	入住人姓名
	
	性别
	
	联系电话
	

	证件名称
	
	证件号码
	

	入住时间
	20   年    月    日      时
	退宿时间
	20   年    月    日      时

	住宿安排
	
	经办人签名
	

	住宿人签名
	年    月    日

	注意事项：
    1、入住者须自觉遵守学院《教职工住宿用房管理办法》之有关规定；
2、办理入住手续时，请带好身份证或工作证等复印件；


