浙江工业大学之江学院机关部门（单位）服务事项信息表
编制单位（公章）：后勤服务与经营发展中心      编制日期：2017 年4月28日

	事项名称
	教职工临时流动房住宿

	服务依据
	浙工大之江学院〔2016〕49号《浙江工业大学之江学院关于印发教职工住宿用房管理办法（试行）的通知》

	服务对象
	教职工  

	对象类别
	教职工

	前置条件
	在绍兴校园当日晚上有课或次日第一、二节有教学、科研和实验任务、学院各部门（单位）值班工作人员及其他工作需要住宿的教职工

	申报材料
	教职工持本人有效证件（身份证或工作证）

	表格下载
	无

	办事流程
	携带相关证件前往专家楼服务台提出入住需求→办理入住手续（无房源情况下，等教职工退房后，前台服务员按登记顺序安排房间，电话告知，入住房前随时领取钥匙）→办理退房手续

	前置部门
	无

	后续部门
	无

	用印情况
	无

	事项类型
	1.即办件（）  2.承诺件（） 3.联办件（）  4.其他（√）

	承诺时限
	无

	收费标准
	无

	收费依据
	无

	受理部门
	后勤服务与经营发展中心物业管理部（专家楼服务前台）

	决定部门
	后勤服务与经营发展中心物业管理部

	办理时间
	工作日上班期间及18：00-21；00

	咨询电话
	0575--81112636


