浙江工业大学之江学院机关部门（单位）服务事项信息表
编制单位（公章）： 审计部             编制日期： 2017 年 04 月 28 日

	事项名称
	基建和修缮工程项目结算审计

	服务依据
	浙江工业大学之江学院基建和修缮工程项目审计实施办法

	服务对象
	综合保障部、后勤服务中心

	对象类别
	

	前置条件
	

	申报材料
	1、合同书或协议书；

2、工程项目结算书（施工单位加盖公章；结算书扉页应对编制所执行的定额标准及相关规范等加以说明；包含主要材料单价及数量表，同时报送结算书电子版）；

3、招标文件、招标补充文件、招标答疑、询标纪要、会审纪要、工程变更决定；

4、工程项目变更、签证资料（应在施工过程中及时办理，并按时间顺序连续编号，无特殊情况审计时不得补签）、施工联系单；

5、施工前图纸、竣工图纸等资料（特别是改造项目，可以附加详细的文字描述，明确施工的范围及内容）；

6、隐蔽工程验收资料；

7、工程竣工验收资料（应有开工、竣工日期，验收结果）；

8、送审资料中应注明是否有甲供材料，如送审工程有甲供材料，须提供真实、完整的甲供材料清单（该清单应有基建、修缮单位盖章和相关责任人的签字），如送审资料没有甲供材料清单，视同该工程项目没有甲供材料，审计部不再提供甲供材料的分析和扣除。甲供材料清单包含如下内容：品种、规格、型号、品牌、数量、单价、总价。

9、加强竣工图的审查，用于结算的竣工图必须有施工单位竣工图专用章及其相关人员签字，有送审部门的审核人签字和单位盖章确认；若同一工程项目包给不同的专业施工单位，送审部门应组织各方施工单位，明确其完成的工作范围，并形成会议纪要。

10、凡是拆除工程中发生的材料或设备等物品需处置的，请在施工合同中有相关条款注明。

11、工程质量评定资料及工程质量验收报告；

12、工程量计算底稿；

13、施工用水电情况；

14、其他有关造价的资料。

	表格下载
	无

	办事流程
	综合保障部初审并签字-审计部审核-委托咨询单位审计-审计部签字-综合保障部签字-计财部付款

	前置部门
	综合保障部、后勤服务中心

	后续部门
	无

	用印情况
	部门印章

	事项类型
	其他

	承诺时限
	根据工程大小和复杂程度来确定具体完成时间

	收费标准
	规定基本收费标准的6折

	收费依据
	浙价服【2009】84号浙江省物价局关于进一步完善工程造价咨询服务收费的通知

	受理部门
	审计部

	决定部门
	审计部

	办理时间
	周一至周五工作时间

	咨询电话
	蔡杭锋0575-81112735


