浙江工业大学之江学院机关部门（单位）服务事项信息表
编制单位（公章）：组织人事部              编制日期：  2017年4月18日
	事项名称
	党费收缴

	服务依据
	中共中央组织部《关于中国共产党党费收缴、使用和管理的规定》

	服务对象
	全体师生党员

	对象类别
	党员

	前置条件
	无

	申报材料
	无

	表格下载
	党费缴纳登记表、党费清单

	办事流程
	1、每位党员根据个人收入情况应主动按月足额交纳党费，党费计算可根据组织部下发的个人月工资填写党费缴纳登记表，填写后表格将自动计算出应缴纳数额（每月应缴党费）。
2、将每月应缴党费以支部为单位缴至各二级党总支，各二级党总支应对所缴纳党费进行核实，检查明细表格。并指定专人按照组织人事部提供的电子表格汇总做出明细；
4、以党总支为单位收齐党费后，党费清单一份电子版发组织人事部；
5、携带纸质版党费清单（加盖党总支公章）到组织人事部317办公室，经审核无误后，开具党费收据（一式两份），凭党费收据、党费清单及党费代管费本子到计划财务部缴纳党费。
6.为提高工作效率和降低安全风险，建议采用银行卡转账的方式到计财缴纳党费。

	前置部门
	无

	后续部门
	计划财务部

	用印情况
	1.部门业务章（）  2.部门公章（√）  3.学校公章（ ）

4．其他（ ）校党委章、法人章

	事项类型
	1.即办件（）  2.承诺件（√ ） 3.联办件（）  4.其他（）

	承诺时限
	一般不超过3小时

	收费标准
	无

	收费依据
	中共中央组织部《关于中国共产党党费收缴、使用和管理的规定》

	受理部门
	组织人事部

	决定部门
	无

	办理时间
	工作日正常上班时间

	咨询电话
	杨朝迎 0575-81112759


附表：
党员党费清单
（   年   月-  月）

	姓名
	党费（元）
	姓名
	党费（元）
	姓名
	党费（元）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	小计
	
	小计
	
	小计
	

	合计（大写）
	

	合计（小写）
	

	党员总数
	

	未交人姓名
	


交款人：            收款人：            总支书记：  

      年   月   日

