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	事项名称
	教职工、学生办理居住证

	服务依据
	属地派出所人口管理制度

	服务对象
	在岗教职工、在读学生

	对象类别
	教职工、学生

	前置条件
	无

	申报材料
	老师办理请带上身份证原件及复印件1张、1寸（白底）照片1张、在校工作证明、在校住寝室房号及联系方式；学生办理请带上身份证原件及复印件1张、1寸（白底）照片1张、学生在校证明、在校住寝室房号及联系方式。

	表格下载
	

	办事流程
	现场登记资料，学生即刻办理，教工满6个月后核发证件

	前置部门
	保卫部

	后续部门
	派出所

	用印情况
	

	事项类型
	1.即办件（学生）  2.承诺件（教工 ） 3.联办件（）  4.其他（）

	承诺时限
	现场办理

	收费标准
	无

	收费依据
	无

	受理部门
	派出所

	决定部门
	派出所

	办理时间
	每周四下午13：30—15：30（寒暑假除外）

	咨询电话
	沈幼倩，0575-81112543


