浙江工业大学之江学院机关部门（单位）服务事项信息表
编制单位（公章）：后勤服务与经营发展中心       编制日期：2017 年4月28日

	事项名称
	教职工及子女医药费报销的流程

	服务依据
	《浙江工业大学工作人员子女统筹医疗管理办法》

	服务对象
	在编职工（浙江工业大学编制）

	对象类别
	教职工子女的医药费

	前置条件
	我校享有省级公费医疗的工作人员的子女，杭州市主城区户口，年龄在18周岁以下，未参加工作的可参加子女统筹医疗。凡符合统筹医疗条件的子女（指有二个或二个以上子女者），除已随父母一方享受劳保或统筹医疗待遇外。

	申报材料
	1、办理领证，须随带户口本（单职工须附对方单位未享受劳保或统筹医疗的证明），到校医务室办公室办理。2、 办证期限：新生儿在出生壹个月内；外单位调入的工作人员，在落实单位领取公费医疗证壹个月内；子女户口由外地迁入，在报进户口壹个月内。

	表格下载
	无

	办事流程
	携带相关材料→医务室审核→学院计财部报销

	前置部门
	无

	后续部门
	学院计划财务部

	用印情况
	1.部门业务章（√）  2.部门公章（）  3.学校公章（）

4．其他（ ）校党委章、法人章

	事项类型
	1.即办件（√）  2.承诺件（） 3.联办件（）  4.其他（）

	承诺时限
	即办

	收费标准
	无

	收费依据
	无

	受理部门
	后勤服务与经营发展中心医务室（致知楼一楼3C105室）

	决定部门
	后勤服务与经营发展中心医务室

	办理时间
	每周一上班时间（节假日除外）

	咨询电话
	0575-81112621


