《教职工住房补贴申请申报表》填写须知
1、本表申请人签章栏（双黑线）以上部份由申请人按要求如实填写，双黑线以下部份由综合保障部填写。

2、单位全称填写“浙江工业大学”，编码为：14100。

3、双职工须分别填写。

4、“供职情况”栏分别填写在职、离休、退休、已故等情况。

5、申请人到人事处开具《职工房改工龄职级专用证明单》，并按证明单上的内容填写“房改工龄、房改教龄”栏。

6、“房屋坐落地址及建筑面积”栏有几处住房就填写几行（商品房除外）。

A
应如实填写夫妻双方所有实物分房地址，含房改房、集资房、承租公房、批地建房等。
B
凡福利房换购专用房或腾空房人员，除填写原福利房地址外，应同时填写专用房或腾空房地址。

C
购买杭州市经济适用房人员，应同时填写经济适用房地址。
D
未享受福利房的无房户应填写“无”，不能为空白。
7、“房屋性质”栏按“房改购房、承租公房、经济适用房（专用房）、批地建房、拆迁房、集资房、解困房、异地住房”等性质填写。

8、申请职称职务晋升部分住房补贴请在备注中注明。其他不能填写的栏目（已领取过补贴金额、原补贴面积及单价）可不填写。

9、“申请人签章处”须签名或盖章。如1999年1月1日及以后已故人员申领住房补贴，“申请人签章处”须由继承人签章并附带公证书及死亡证明。

10、“申请人配偶所在单位审核意见”栏：
A配偶在杭州市市区单位工作的，由所在单位房改职能部门审核签章；
B配偶是外地城镇户口的，由所在单位或街道审核签章后再由当地房改办审核签章；
C配偶是农村户口的，由所在村委会审核签章后再由所在地乡或镇府土管部门审核签章；
D配偶在军队的或在军队有住房的，由军队所在单位和师（旅）级以上机关房改办审核签章；
E配偶为城镇无业人员的，在户口所在地街道办事处审核签章；
F配偶出国出境的，由出国出境前所在单位审核签章。
11、根据省直房改办要求，请提供以下原件与复印件（用A4复印纸）：

（1）《教职工住房补贴申请申报表》（原件，一式三份，附件2）。
（2）《职工房改工龄职级专用证明单》一份，办理夫妻职级差的退休教职工需提供夫妻《职工房改工龄职级专用证明单》各一份（原件，校人事部门开具）。
（3）夫妻双方身份证正反面和结婚证复印件；申请人单身的须提供单身具结书（附件5），离异人员须提供离婚证书及离婚协议复印件。
（4）夫妻双方户口本复印件。

（5）本人和配偶的住房情况证明：  
A已购房改房的，提供房产权证复印件（房改房已出售的附送房屋买卖合同，整本复印）；
B已购经济适用房、专用房的，提供购房合同和房产权证复印件（整本复印），未办出房产权证的附送该住房的情况说明（注明朝向、楼层、竣工时间）；
C承租公房的，提供租赁证和分户平面图复印件；
D批地建房的，提供××区村（居民）建房用地呈报表复印件、《浙江省省直单位职工批地建房中批建份额证明》（附件4）和土地使用证复印件（整本复印）；
E折迁住房的，提供房屋拆迁安置协议书复印件。
（6）申请人或配偶已申领过杭州市经济房准购证但未购经济房的，须交回经济房准购证原件，或可在购买杭州市经济适用房后再填表申报；若准购证原件遗失的，需到杭州市房改办出具遗失证明或在报刊上刊登遗失声明并提供此报刊原件。
（7）1998年12月31日前参加工作，1999年1月1日及以后来校的人员，须提供原单位是否发放住房补贴及住房情况的证明原件，原为非杭州市户口的人员，还需提供原工作单位所在地房改办出具住房及住房补贴情况证明原件（证明有效期为半年）。已经申请过住房、住房补贴人员，且户口在原申请时已迁到杭州的，则无需再提供。
（8）本人或配偶在部队的，根据情况须提供现役、退役或转业军人住房补贴情况证明。（附件6）
（9）离异再婚人员需提供新结婚证，原家庭双方、现家庭双方实物分房相关材料复印件。
特别提醒：本表要求在2017年12月4日前交杭州校园管理部（杭州校园行健楼117室），节假日除外。

身份证复印件上请注明“此件只用于住房补贴办理”
联系电话：87313741
住房面积达标人员及领取住房安置费的高层次引进人员不再享受住房补贴，不必填写申请表！

浙江省省直单位职工住房补贴申请申报表（样表）
单位全称（编码）：浙江工业大学14100             
	申请人姓名
	王二
	身份证号
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8

	供职情况
	在职
	房改工龄
	
	房改教龄
	
	职务职称
	副教授

	配偶姓名
	李四


	身份证号
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6

	配偶工作单位
	杭州航宇集团有限公司
	职务职称
	高工
	供职情况
	在职

	房屋座落地址及建筑面积
	景芳二区X-X-402室                （  50.00  M2）
	房屋性质
	房改房

	
	翰墨香林X-X-XX                   （ 135.50  M2）
	房屋性质
	专用房

	
	（       M2）
	房屋性质
	

	其中享受实物分房面积
	50.00 M2
	其余       M2  ，按           价购买

	已领取过住房补贴金额
	（大写）零 拾参 万 陆 仟 零 佰 零 拾零 元 零 角  零分 （¥：36000 ）

	领取时间
	2011年10月25 日
	原补贴面积及单价
	   30 M2  1200 元/ M2

	无房户暂住处
	无
	与户主关系
	无

	其它需要说明的情况
	请仔细阅读通知和填表注意事项！

	兹遵章申请住房补贴，本表所填内容真实完整，如有不实，本人愿承担一切法律责任。

申请人签章：（请打印后签名）
                      201   年  月    日
	申请人配偶所在单位审核意见：

已发住房补贴  0   元，其中工龄住房补贴

0元，住房情况已核属实。

审核人：张三           单位签章：单位盖章
                          201  年  月    日

	以上内容由个人填写，单位审核后填报以下内容（用正楷字填写，涂改，字迹不清不予受理）

	核定该职工已享受实物分房面积
	M2
	享受职级
	
	供职情况
	

	房改工龄
	
	房改教龄
	
	应补贴住房面积差
	M2
	配偶职级差
	M2

	住房

补贴

计算

公式
	一次性补贴
	每平方米补贴额×应补住房面积差

	
	
	每平方米补贴额×配偶职级面积差

	
	工龄补贴
	（房改工龄+房改教龄×0.2）×年工龄补贴额×补贴面积

	
	合计金额
	      拾     万     仟    佰    拾     元    角     分  （¥：           ）

	单位房改部门审核意见：

审核人：       （公章）

               年    月    日
	单位纪检部门复审意见：

负责人：       （公章）

                年    月    日
	单位审核意见：

主管领导：       （公章）

                年   月   日


                                      申请人联系电话：88888888（13688888888）
