附件1：关于办理2018年度 “新人”住房公积金补贴申请、调整工作的相关说明

一、相关说明
1、办理范围：属学校在册事业编制、企业编制、计划内流动编制的“新人”，“新人”指1999年1月1日及以后参加工作（含1999年1月1日及以后攻读硕士、博士研究生）的无房教职工。（无房户：是指从没参加过实物分房的职工，即职工及配偶既没有按规定的公有住房租金标准承租公房，也没有以房改成本价购买公房，或按优惠政策购买过安居房、解困房，也没有参加过集资建房和批地建房。）
“新人”中属学校引进的高层次人才，按《浙江工业大学高层次人才引进住房安置办法》（浙工大发【2007】22号）规定，已选择领取购房安置费的不再享受住房公积金补贴。
2、补贴标准：     

	职务职称
	新人定额发放标准（元/月）

	一般（初级）
	400

	科级（中级）
	500

	处级（副高级）
	600

	厅级（教授）
	900


3、已购买省、市经济适用房或专用房的“新人”住房公积金补贴限额发放。调整类教职工中购有杭州市经济适用房或省直专用房的，需填写《省直单位住房公积金补贴限额调整表》（附件4）
4、“新人”本人或配偶享有实物分房的，按“老人”计算住房补贴。

5、在职“新人”的住房公积金补贴按月发放，自到校参加工作之日起补发，上半月的按月发放，下半月的次月起开始发放。

6、“新人”从次月起按新职务职称标准发放。

7、“新人”外单位调入学校工作，按到校工作时间发放住房公积金补贴。

8、“新人”中属学校引进的高层次人才，与学校人事处有住房和货币方面协议的，按协议条款执行。已申请引进人才购房安置费的不能再申请“新人”住房公积金补贴。

9、省公积金账号可到计财处网站查询。查询方法：校计划财务处网站→综合信息门户→用户登陆（用户名：即工资单上员工号，密码：首次使用为个人身份证后六位）→点击“我的财务信息”→下方点击“财务信息发布”→点击“公积金账号查询”。 
二、申请表附送资料 

1、申请人身份证复印件（已婚提供夫妻双方）。 

2、申请人户口本复印件（已婚提供夫妻双方）。

a、家庭户：复印户口本首页（有杭州市公安局专用章并有房屋地址的）和本人页。

b、集体户：复印本人页。

3、申请人户口所在地的住房产权证复印件（已婚提供夫妻双方）

4、“申请人配偶所在单位审核意见”栏

a、配偶在杭州市市区单位工作的由所在单位职能部门审核签章（需注明是否分配实物住房、经济适用房、专用房，是否发放住房补贴）。

b、配偶为杭州市户口的城镇无业人员由所在地街道办事处审核签章。

c、配偶为外地城镇户口的，需由户口所在地档案管理部门（单位、社区或人才交流中心等）提供实物分房、经济适用房（专用房）及住房货币补贴情况及当地房改办出具的住房情况的证明（附件6《浙江省省直单位（杭州市区）住房调查函》）。

d、配偶为农村户口的，需提供户口所在地二级政府（村委会、乡镇土管部门）出具的有关批地建房的证明（附件8《浙江省省直单位职工批建份额证明》）。

e、申请人家庭是异地调动来杭的，需提供原单位实物分房、经济房分配及住房补贴发放情况的证明及当地房改办出具的住房情况证明（附件6《浙江省省直单位（杭州市区）住房调查函》。

f、申请人部队转业的或配偶部队工作的需提供《涉及部队住房及住房补贴人员情况证明》（附件7）。

5、《浙江省省直属单位（杭州市市区）职工个人享受住房公积金补贴申请表》（附件2）“校人事部门审核意见并盖章”栏，需要到校人事处盖章；人事处将核定表中涉及人事情况的时间。

《住房公积金补贴调整申请表》（附件3）需要到人事处盖章，人事处将核定表中涉及人事情况的时间。

6、调整类教职工中有杭州市经济适用房或省直专用住房的需上交《省直单位住房公积金补贴限额调整表》（附件4）原件。

7、申请人单身的需填报《单身具结书》（附件5）。
8、以上复印件校对原件（集体户口不需提供户口原件）。

9、凡已申请申购过杭州市经济适用房的，由于各种原因未进行实际操作的，须上交经济适用房准购证原件。
10、农村户口人员如果申领住房公积金补贴可能会对拆迁赔偿结果造成影响，请谨慎考虑。
